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Lei N° 15.700, de 20 de novembro de 2014.
Decreto N° 33.321, de 24 de outubro de 20109.
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EXECUCAO

1° PASSO: ABERTURA DE CONTA

O proponente devera abrir conta corrente no Banco do Brasil S.A. ou
na Caixa Econémica Federal.

OBSERVACOES:

®Para a Lei de Incentivo ao Esporte, ndo ha necessidade de nenhum
documento de autorizacdo para abertura de conta emitido pela
Secretariado Esporte e Juventude—-SEJUV.

®(0s dados bancarios deverao ser informados a SEJUV e a Empresa
Incentivadora.
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EXECUCAO

2° PASSO: APLICACAO BANCARIA

O Proponente devera realizar a aplicacdao bancaria de todo recurso
recebido daempresaincentivadora.

Observacao:

e A aplicacdo bancaria podera ser realizada em poupanca ou CDB
(Certificado de Depdsito Bancario), com a modalidade resgate
automatico para que ndo retorne nenhum cheque da conta corrente.
SOLICITARDIRETAMENTE AO BANCO.
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EXECUCAO

3° PASSO: ATUALIZACAO DOS ORCAMENTOS

Caso alguma despesa prevista no plano de trabalho ndo esteja
compativel com os valores praticados no mercado atual, de acordo
com as cota¢bes orcamentarias apresentadas no momento da
inscricdo, o proponente devera realizar uma nova pesquisa de, no
minimo, 3 cota¢bes (de acordo com o Edital no qual o projeto foi
inscrito) e encaminhar a Secretaria do Esporte e Juventude - SEJUV,
solicitando areadequacao da(s) despesa(s).

OBSERVACAO: Na auséncia de concorréncia/inviabilidade de
mercado aplica-se o processo de INEXIGIBILIDADE, conforme o ART.
25dalei8666/93.

ATENCAO: O pedido de readequacdo sera analisado pela Comissdo de
Projetos Esportivos e Paradesportivos Incentivados — CPEPI e a(s)
despesa(s) s6 podera(dao) ser executada(s) apds aprovacao da
Comissao.
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EXECUCAO

4° PASSO: CONTRATACAO

Antes de efetuar as compras ou contratar os servicos, o proponente
deve:

® Verificar se o CNPJ do prestador possui CNAE ou no contrato social
autorizacdo ou qualificacdo para executar todos os servicos e
fornecimento de materiais previstos na cotacao orcamentaria.

® Em caso de fornecedor pessoa fisica, verificar se o prestador possui
habilidades/experiéncias ou qualificacdo para executar todos os
servicos a ele solicitado. (Curriculo, certificado de qualificacao
técnica e dependendo da despesa, carteira do profissional emitida
pelo conselho competente.)
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EXECUCAO

5° PASSO: EMISSAO DE NOTA FISCAL

Apos aselecao do prestador, através daidentificacao do menor preco
global, o proponente deve solicitar ao fornecedor ou prestador, na
conclusao do servico ou na entrega do material, a emissao da nota
fiscal, contendo a identificacdo do projeto e o numero do processo
inicial (protocolo), bem como a discriminacao do servico ou produto,
de acordo com o plano de trabalho e proposta de preco.
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EXECUCAO

6° PASSO: EMISSAO DE RECIBO

De posse da nota fiscal e mediante o pagamento, o proponente deve
solicitar ao fornecedor ou prestador do servico a emissao de recibo,
constando a discriminacdo do servico e o numero da nota fiscal
correspondente.

OBSERVACAO: Em caso do fornecedor ou prestador de servico ser
pessoa fisica, anexar a nota fiscal a cépia do documento de
identidade, CPF e comprovante de endereco.

ATENCAO: O pagamento sé podera ser realizado mediante cheque,
boleto ou transferéncia bancaria, constando favorecido de acordo
comanota fiscal.
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EXECUCAO

7° PASSO: ATESTAR RECEBIMENTO OU EXECUCAO

Com o intuito demonstrar que o conteudo da nota fiscal é
verdadeiro e foi realizado/recebido, o proponente devera carimba-
la com ATESTO, preencher com a data do pagamento e informar
que o servicgo foi executado ou o material foi recebido.

MODELO DO CARIMBO

ATESTO QUE: / /
O SERVICO FOI EXECUTADO

O MATERIAL FOI RECEBIDO
NOME:
FUNCAO: RG:
ASSINATURA:
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PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Deve ser apresentada em até 60 (sessenta) dias apos o recebimento de cada parcelado
recurso, na conta especifica do projeto, devendo conter a seguinte documentacao:

e0ficio de encaminhamento;

®(Copiado(s) CEFDESP(s) edorecibo do proponente;

®(Copiado oficio de autorizacao de execucao, emitido pela Sejuv;

® Plano de trabalho, planilha orcamentaria e cronograma de desembolso aprovados
(Para casos em que houve solicitacdo de readequacao, apresentar a aprovacao da
CPEPD);

®Formulario de prestacdo de contas — Execucao Fisico-financeira, devidamente
preenchido;

®Formulario de prestacao de contas—Relatorio de Execuc¢ao, devidamente preenchido.
Anexar fotos, videos e comprovacao das midias pactuadas no Plano de Trabalho,
instrumentais utilizados para inscricdes, avaliacao, frequéncias, etc. (DEVE SER
ENVIADO A SEJUV BIMESTRALMENTE, ATE O FINAL DA EXECUCAOY);

®Extrato da conta corrente e de aplicacao, comprovando todas as receitas e despesas
executadas no periodo;

® (Copia das propostas de preco de cada despesa executada, comprovando o valor
estipulado na planilha orcamentaria;

e(opia dos Contratos (se houver), notas fiscais, recibos, comprovante de pagamento
de cada despesa executada no periodo (Cépia do Cheque ou transferéncia);

ATENCAO: Quando houver licitacdo, o proponente devera apresentar cépia de todos os
documentos licitatérios (publicagdes, propostas, contratos, etc.
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PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Referente ao total dos recursos recebidos, deve ser apresentada em até 30 (trinta) dias
apos o término de execugao do projeto, devendo conter a seguinte documentagéao:

@ Oficio de encaminhamento;

® Cépiado(s) CEFDESP(s) e dorecibo do proponente;

® Plano de trabalho, planilha orgamentaria e cronograma de desembolso aprovados (Para
casos em que houve solicitagao de readequacéo, apresentar a aprovagao da CPEPI);

® Formulario de prestacdo de contas — Execugéo Fisico-financeira Final, devidamente
preenchido;

® Formulario de prestacdao de contas — Relatério de Execucdo Final, devidamente
preenchido. Anexar fotos, videos e comprovacado das midias pactuadas no Plano de
Trabalho, instrumentais utilizados para inscri¢coes, avaliacao, frequéncias, etc;

Extrato da conta corrente, cobrindo desde o inicio do primeiro recebimento até o ultimo
pagamento, com saldo zerado;

e® Extrato da aplicagao financeira, cobrindo desde o inicio até a data final da aplicagao dos
recursos, se for o caso;

® Copia das propostas de preco de todas as despesas executadas, comprovando o valor
estipulado na planilha orcamentaria;

® Notas fiscais, recibos e contratos (se houver) originais, emitidos em nome do
proponente, identificados com o nome do projeto e numero do processo inicial, com os
respectivos comprovantes de pagamento (Copia do Cheque ou transferéncia);

@ Comprovante de devolugdo do saldo remanescente ao Tesouro Estadual (DAE e
Comprovante de pagamento);

ATENCAO: Quando houver licitacdo, o proponente devera apresentar copia de
todos os documentos licitatérios (publicagdes, propostas, contratos, etc.)
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PRESTACAO DE CONTAS
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e Efetuar pagamento a si proprio;
® Transferir recursos de uma rubrica para outra, sem aprovacao da CPEPI;
®Realizar comprasa prazo, inclusive através de cartao de crédito;
e Utilizar extratos bancarios sem o timbre do banco;
® Realizar saques para pagamentos em espécie;
e Utilizar recurso em finalidade diversa da estabelecida no plano de trabalho;
® Transferir recursos da conta especifica para outras contas do proponente;
®Realizar despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;
Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou atualizacao
monetaria, referente a pagamentos ourecolhimentos efetuados fora
do prazo.
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PRESTACAO DE CONTAS

@ Os valores descontados das taxas bancarias deverao ser devolvidos a conta
especifica pelo proponente.

® Quando contratar servicos de Pessoa Fisica via CLT, no recibo deve constar:
valor bruto, descontos devidamente discriminados (ISS, INSS, IRRF), valor
liquido, discriminacao do servico prestado, n® do documento de Identidade e do
CPF do prestador, suaassinatura e data;

e Anexar comprovante de recolhimento dosimpostos (ISS, INSS, IRRF);

e Efetuar pagamento somente através de cheque, boleto ou Ordem Bancaria
Nominal;

e Anexar copia dos cheques emitidos, boletos pagos e das transferéncias
bancarias efetuadas;

®Todos os valores registrados na prestacdo de contas deverdo estar expressos
em moeda nacional;

® A comprovacdo dos servigos ou materiais adquiridos por Pessoa Juridica s6
serdao admitidos através de notas fiscais, devidamente acompanhadas de
recibos;

® Ndo serdao aceitos comprovantes que contenham, em qualquer de seus
campos, rasuras, borrées ou caracteresilegiveis;

® Zerar a conta corrente e devolver o saldo remanescente, se houver, ao Tesouro
Estadual, através de DAE eletrdnico, emitido no site www.sefaz.ce.gov.br.
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PRESTACAO DE CONTAS
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OBSERVACOES

e As prestacbes de contas parcial e final deverdao ser protocoladas,
presencialmente, na Secretaria do Esporte e Juventude -SEJUV.

® A SEJUV tem por funcdo garantir a boa e regular aplicacao dos recursos
captados pelos projetos, portanto, documentos adicionais poderdao ser
solicitados a fim de comprovar a utilizacdo dos recursos de acordo com a
legislacdo vigente.
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CONTATOS
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