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1 - APRESENTACAO

Esta cartilha tem como objetivo fornecer orientacdes basicas sobre os
procedimentos a serem adotados na aplicacao dos recursos financeiros
concedidos pela SECRETARIA DO ESPORTE - SESPORTE, através da
celebracao de convénios e Termos de Ajuste.

Todo beneficiario de Apoio Financeiro concedido pela SESPORTE esta
obrigado a prestar contas. A utilizacao desta cartilha vai exigir do usuario
consulta as DisposicOes Legais que, para torna-la mais operacional nao serao aqui
transcritas. Apenas indicaremos a fundamentacao legal a que se submete a
celebracao e execucao de convénios.

A Coordenacao Administrativo-Financeira € a unidade responsavel pelo
acompanhamento da utilizacao dos recursos, apta a responder a quaisquer
esclarecimentos que o CONVENENTE julgar necessario.

A inclusao do Plano de Trabalho, bem como as instrucbes para seu
preenchimento e os demais relatérios e demonstrativos no corpo deste
documento, visam reduzir as inconsisténcias apresentadas quando da analise
técnica e financeira dos processos de prestacao de contas, bem como as
dificuldades dos usuarios na sua elaboracao.

Esperamos, desse modo, estar fornecendo a todos os segmentos
interessados, um instrumento que seja Util aos que lidam com a matéria,
propiciando condicdes adequadas ao pleno desempenho das atribuicdes de
cada um e ao melhor emprego dos recursos publicos transferidos,
obedecendo aos principios constitucionais da legalidade, legitimidade,
moralidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia, eficacia e economicidade
e, por ultimo, ao cumprimento da missao institucional da SESPORTE:
""Promover e incentivar o esporte e o lazer em todo o Estado do
Ceard”

Ferruccio Petri Feitosa
Secretario do Esporte
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2 - FORMALIZAGAO DO CONVENIO
2.1 O que sao Termo de Convénio e Termo de Ajuste?

Sao instrumentos pelo quais a SESPORTE (CONCEDENTE) se compromete
a repassar um determinado valor a um beneficiario (CONVENENTE) e este
se compromete executar o objeto de interesse mutuo, pactuado de acordo

com as cldusulas do Convénio.

2.2 Requisitos para celebracdao do Convénio ou do Termo de Ajuste!

O convénio sera proposto pelo interessado ao titular da Secretaria do
Esporte mediante apresentacao de um Projeto e do Plano de Trabalho (ANEXO I),
devendo conter:

a) Razles que justifiquem a celebracao do Convénio ou do Termo de Ajuste;

b) Descricao completa do objeto a ser executado;

c) Descricao das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

d) Etapas ou fases de execucao do objeto, com previsao de inicio e fim;

e) Plano de aplicacao dos recursos a serem desembolsados pela SESPORTE e
a contrapartida financeira do proponente, se houver;

f) Cronograma de desembolso;

g) Comprovante pelo CONVENENTE de que o mesmo ou nao se encontra em
situacao de inadimpléncia perante os 6rgaos da Administracao Publica;

h) Comprovacao de exercicio pleno de poderes inerente a propriedade do
imoével, quando o convénio tiver por objeto a execucao de obras ou
benfeitorias no imovel.

2.3 As clausulas de um Convénio ou Termo de Ajuste devem especificar!

a) O objeto do convénio ou do Termo de Ajuste, descritos com clareza e
precisao do que se pretende realizar ou obter;
b) As obrigacdes de cada um dos participes, inclusive quanto a contrapartida
(se houver);
c) A vigéncia conforme a previsao para realizacao do objeto impresso no Plano
de Trabalho;
3
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d) A forma de liberacao dos recursos, observando o cronograma do Plano de
Trabalho;

e) A faculdade dos participes de denunciar ou rescindir o convénio ou o Termo
de Ajuste a qualquer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das
obrigacdes decorrentes do prazo em que tenha vigido e creditando-lhes,
igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

f) O compromisso do CONVENENTE de movimentar os recursos em Banco
Oficial e conta bancaria especifica quando nao integrante da conta Unica do
Governo Estadual,;

g) O compromisso do CONVENENTE; de restituir a SESPORTE o valor
transferido, atualizado monetariamente a partir da data do recebimento,
acrescido dos juros legais na forma da legislacao aplicaveis aos débitos da
Fazenda Estadual, quando: nao for executado o objeto, nao for apresentada
devidamente a Prestacao de Contas ou quando os recursos forem utilizados
em finalidade diversa ao objeto do convénio;

h) A obrigatoriedade do CONVENENTE de recolher a conta do Tesouro
Estadual ou da SESPORTE, conforme a fonte dos recursos, o saldo de
recursos, inclusive os rendimentos da aplicacao financeira na data da sua
conclusao ou extin¢ao, ainda que nao tenha feito aplicacao;

i) As obrigacoes do interveniente e do executor, quando houver;

j) Nos casos de execucao de obras, a indicacao do DERT - Departamento
Estadual de Rodovias e Transporte, juntamente com o CONCEDENTE
responsavel pela fiscalizacao da obra até a sua conclusao.

k) A obrigacao do CONCEDENTE de prorrogar “de oficio” a vigéncia do
Convénio ou do Termo de Ajuste quando houver atraso na liberacao dos
recursos, limitada a prorrogacao ao exato periodo do atraso verificado;

1) Aindicacao do foro para dirimir dividas decorrentes de sua execucao.

3 - NO CONVENIO NAO PODE EXISTIR CLAUSULAS QUE PERMITAM!

a) Efetuar pagamento a si préprio;

b) Transferir recursos de uma rubrica para outra, salvo com a reformulacao do
Plano de Trabalho autorizado pela Secretaria;

c) Realizar compras a prazo, inclusive através de cartdao de crédito;

d) Utilizar extratos bancdarios emitidos pela internet e impressos sem o timbre
do banco para fins de prestacao de contas;

e) Realizar saque total dos recursos sem considerar o cronograma fisico-
financeiro do Projeto Basico e Plano de Trabalho:

f) Realizar despesas fora do prazo de vigéncia do convénio;

g) Transferir recursos da conta corrente especifica para outras contas;

h) Realizar despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;
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i) Realizar pagamento a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico,
integrante de pessoal ou entidade publica da administracao direta ou
indireta, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica;

j) Realizar despesas com taxas bancdarias, multas, juros ou atualizacao
monetaria, inclusive as referentes aos pagamentos e/ou recolhimentos
efetuados fora do prazo;

3.1 O que é Termo Aditivo?

E um instrumento que tem por objetivo a modificacdo de Convénio ou do
Termo de Ajuste ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia.

No Termo Aditivo é vedada a alteracao da natureza do objeto.

E um documento que oficializa as possiveis alteracbes do Termo do
Convénio ou do Termo de Ajuste , mediante solicitacao expressa pelas partes
admitidas nas hipdteses de:

. Ampliacao do prazo de vigéncia, desde que solicitado até 20 dias antes do
seu vencimento de comum acordo entre as partes;

Alteracdo do valor do Convénio ou do Termo de Ajuste, quando o valor
inicialmente repassado nao for suficiente para conclusao do objeto do Convénio
ou do Termo de Ajuste

3.2 Quais as condicoes para que um Termo de Convénio, Termo de
Ajuste e um Aditivo tenham validade?

a) As assinaturas dos respectivos participes, de duas testemunhas,
devidamente identificadas, do interveniente ou executor, se houver;

b) A publicacao do extrato no Diario Oficial do Estado, providenciada pela
SESPORTE.

4 - MEDIDAS A SEREM ADOTADAS PARA A EXECUGCAO DO CONVENIO E
DO TERMO DE AJUSTE

4.1 Qual a forma correta de se proceder apos o recebimento dos
recursos?

a) Executar as acdes em conformidades com o disposto no Convénio, no
Termo de Ajuste e no Plano de Trabalho aprovado, nao se desviando da
finalidade original do convénio;

b) Manter os recursos na conta bancaria especifica, s6 podendo ser mudada
mediante termo aditivo;
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c) Caso os recursos nao sejam imediatamente aplicados na finalidade a que
se destinam e a previsao de seu uso seja em periodo igual ou superior a
um més, aplicar os recursos em caderneta de poupanca, caso contrario,
aplicar em fundo de aplicacao financeira de curto prazo ou operacdes de
mercado aberto lastreadas em titulo da divida publica federal;

d) Utilizar os recursos provenientes de aplicacdes financeiras
exclusivamente no objeto do Convénio ou do Termo de Ajuste;

e) Nao considerar tais rendimentos como contrapartida;

f) Solicitar Aditivo sempre que julgar necessario um tempo maior para
concluir o objeto do Convénio ou do Termo de Ajuste;

g) Realizar os procedimentos analogos a Lei 8.666/93 Licitacdes e Contratos,
quando a despesa efetuada for superior a R$ 8.000,00;

h) Solicitar 03 (trés) propostas de precos ou elaborar mapa comparativo de
precos para os casos dispensaveis de licitacao;

i) Nao incorrer em atraso nao justificado no cumprimento de etapas ou
fases programadas;

j) Nao admitir praticas atentatérias aos principios fundamentais da
Administracao Publica, nas contratacdes e demais atos praticados, sob
pena de suspensao das parcelas;

k) Todos os pagamentos serao efetuados através de cheque nominal ou
ordem bancaria;

1) Fazer cépia dos cheques emitidos;

m) Todos os lancamentos a débito na conta corrente devem corresponder a
um comprovante de despesa (nota fiscal e/ou recibo) de igual valor;

n) As despesas serao comprovadas mediante documentos fiscais originais ou
equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros
documentos comprobatérios serem emitidos em nome do convenente
devidamente identificados com referéncia ao titulo e nimero do
conveénio;

o) Apresentar a Prestacao de Contas Parcial, quando se tratar de Convénio
ou Termo de Ajuste de duas ou mais parcelas, sob pena de suspensao das
parcelas seguintes e, até, a rescisao do convénio e apresentar a Prestacao
de Contas Final, quando da conclusao do objeto do convénio;

p) A nao apresentacao da prestacao de contas no prazo de 60 dias,
contados da data da liberacdo de recursos e do término da vigéncia,
acarretard na automatica inclusao do nome do CONVENENTE como
inadimplente no SIAP - Sistema de Acompanhamento de Projeto, ficando
0 mesmo impossibilitado de receber recursos de qualquer 6rgao do
Estado.

4.2 Quais procedimentos sao terminantemente proibidos?
a) Efetuar pagamento a si préprio;
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b) Transferir recursos de uma rubrica para outra, salvo com a alteracao do
Plano de Trabalho autorizado pela Secretaria;

c¢) Realizar compras a prazo, inclusive através de cartao de crédito;

d) Utilizar extratos bancdarios emitidos pela internet e impressos sem o
timbre do banco para fins de prestacao de contas;

e) Realizar saques para pagamentos em espécie;

f) Realizar despesas fora do prazo de vigéncia do Convénio ou do Termo de
Ajuste;

g) Realizar pagamentos antecipados;

h) Utilizar recurso em finalidade diversa daquela estabelecida no Plano de
Trabalho;

i) Transferir recursos da conta corrente especifica para outras contas;

j) Realizar despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou
similar;

k) Realizar pagamento a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico,
integrante do quadro de pessoal ou entidade publica da administracao
direta ou indireta, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica;

l) Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou atualizacao
monetdria, referente a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora do
prazo;

5 - PRESTAGCAO DE CONTAS

5.1 Cuidados especiais a serem observados na apresentacao de
Prestacao de Contas!

a) Encaminhar prestacdao de contas através de Oficio, destacando n? do
Convénio ou do Termo de Ajuste;

b) Anexar cépia do Convénio ou do Termo de Ajuste e do Plano de Trabalho;

c) Encaminhar anexos Il (Relatério de Execucao Fisico-Financeira), |lI
(Execucao da Receita e da Despesa), IV (Relacao de Pagamentos) e V (
Relacao de Bens) devidamente preenchidos;

d) Anexar Extrato Bancario, mostrando o dia do repasse feito pela Secretaria
do Esporte e o Ultimo dia de emissao de cheque, bem como o saldo, zerado
ou nao e Extrato da Aplicacao Financeira;

e) Anexar Notas Fiscais e Recibos correspondentes as despesas;

f) Quando contratar servicos de pessoa fisica, no recibo deve constar: valor
bruto, descontos devidamente discriminados (ISS, INSS, IRRF), valor liquido,
discriminacao do servico prestado, n® da RG e do CPF de quem prestou o
servico, sua assinatura e data;

g) Anexar comprovante de recolhimento dos impostos (ISS, INSS, IRRF);
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h) Efetuar pagamento somente através de cheque ou ordem bancaria
nominal;

i) Anexar cdpia dos cheques emitidos e das transferéncias bancarias
efetuadas;

j) Anexar 03 (trés) propostas ou mapa comparativo de precos sempre que
efetuar alguma despesa até o valor de R$ 8.000,00. Acima deste valor
realizar procedimentos analogos a Lei 8.666/93 - Licitacdes e Contratos da
Administracao Publica e anexar os termos de Homologacao e Adjudicacao;

k) Apresentar cdpia de toda documentacao, contendo o atesto de que a
mesmo confere com o original;

1) ldentificar o n2 do Convénio ou do Termo de Ajuste em toda documentacao
apresentada;

m) Anexar laudo do DER em caso de execucao de obra;

n) Anexar Relatorio de Cumprimento do objeto do Convénio ou do Termo de
Ajuste (fotos, folders, CD, DVD, etc.);

0) Anexar Relatdrio Final;

p) Todos os valores registrados na prestacao de contas deverao estar
expressos em moeda nacional;

q) A comprovacao dos servicos ou materiais adquiridos por Pessoa Juridica s6
serao admitidos através de Notas Fiscais devidamente acompanhadas de
Recibos;

r ) Nao serao aceitos comprovantes que contenham, em qualquer de seus
campos: rasuras, borrdes, caracteres ilegiveis, data anterior ou posterior a
data de vigéncia do Convénio ou do Termo de ajuste;

s) Anexar declaracao/Relacao do Material Permanente Doado e relacao de
Bens ( Anexo V), carimbadas e devidamente assinadas pelo Convenente;

t) Afixar os comprovantes de despesas em folha de papel A4, evitando
perfurar campos importantes;

u) Zerar a conta corrente e devolver o saldo corrigido, se houver, através da
DAE eletrbnico encontrado no site www.sefaz.ce.gov.br quando a fonte dos
recursos for o Tesouro Estadual ou a conta da SESPORTE quando se tratar
da fonte FECOP.

5.2 O que é Prestacao de Contas Parcial?

E a apresentacdo dos documentos comprobatérios da execucdo parcial do
objeto do convénio, pertencente a cada uma das parcelas liberadas
anteriormente a parcela final, devendo ser apresentada no prazo de 60 dias apos
cada liberacao de recursos e sera composta da seguinte documentacao:

a) Oficio de encaminhamento;
b) Relatério do cumprimento parcial do objeto;
8
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c) ANEXO Il - Relatério de Execucao Fisico-Financeira;

d) ANEXO IIl - Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa;

e) ANEXO IV - Relacao de pagamentos efetuados;

f) ANEXO V - Relacao de bens adquiridos, produzidos ou construidos;

g) Extrato da conta bancaria especifica, cobrindo desde o recebimento da
primeira parcela até o Ultimo pagamento;

h) Copia do despacho adjudicatério e homologacao ou justificativa para
dispensa ou inexigibilidade;

i) Apresentacao de 03 propostas de precos quando nao couber licitacao;

j) Relatério de acompanhamento da obra emitido pelo DERT, ser for o caso;

k) Notas fiscais e recibos originais ou autenticados;

1) Comprovante de recolhimento de impostos;

5.3 O que é Prestacao de Contas Final?

E a apresentacdo dos documentos comprobatérios da execucdo do objeto
do convénio, referente ao total dos recursos recebidos, bem como os recursos de
contrapartida, se houver e, ainda, os resultantes da aplicagao financeira, devendo
ser apresentada no prazo de 60 dias apds o encerrado o prazo da vigéncia do
convénio e devera conter:

a) Oficio de encaminhamento da prestacao de contas final;

b) Copia do termo de convénio, ¢/ indicacao de publicacao;

c) ANEXO | - Plano de Trabalho;

d) ANEXO Il - Relatério de Execucao Fisico-Financeira;

e) ANEXO IIl - Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa;

f) ANEXO IV - Relacao de pagamentos efetuados;

g) ANEXO V - relacdo de bens adquiridos, produzidos e/ou construidos;

h) Extrato da conta bancaria especifica, cobrindo desde o inicio do primeiro
recebimento até a data do Ultimo pagamento;

i) Extrato da aplicacao financeira, cobrindo desde o inicio da até a data da
cessacao da aplicacao dos recursos, se for o caso;

j) Notas fiscais e recibos originais ou autenticados;

k) Comprovante de recolhimento de impostos;

1) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, se houver;

m) Cdpia do termo de aceitacdo definitiva da obra;

n) Copia do despacho adjudicatério e homologacao ou justificativa para
dispensa ou inexigibilidade;

o) Apresentacao de 03 propostas de precos, quando nao couber licitacao;

p) Laudo de conclusao da obra emitido pelo DERT, se for o caso;

q) Relatério do cumprimento do objeto, devidamente acompanhado de
fotografias, folhetarias, recorte de jornal e etc.
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6 - TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCE
6.1 O que é Tomada de Contas Especial?

E um processo administrativo que tem por objetivo a apuracdo dos fatos,
identificacao dos responsaveis e quantificacao dos danos causados ao Erario,
instaurada pelo ordenador de despesas do 6rgao concedente ou, na sua omissao,
por determinacao do 6rgao de controle interno ou Tribunal de contas do Estado-
TCE

6.2 Quais os casos em que se aplica a instauracao de uma Tomada de
Contas Especial?

Sera instaurada a Tomada de Contas Especial quando:

a) Nao for apresentada a Prestacao de Contas no prazo de até 30 dias
concedido em notificacao pela SESPORTE;

b) Nao for aprovada a Prestacao de Contas, apesar de eventuais
justificativas, em decorréncia: da nao execucao total do objeto; de
alcance parcial dos objetivos avencados; de desvios de finalidade; de
impugnacao de despesas; de nao cumprimento dos recursos de
contrapartida e da nao aplicacao dos rendimentos decorrentes de
aplicacao financeira no objeto do convénio;

¢) Verificado qualquer fato que resulte em dano ao Erario.

7 - FISCALIZACAO

“Os documentos comprobatérios das despesas serao mantidos em arquivo
em boa ordem, no préprio local em que foram contabilizados, a disposicao dos
drgaos de controle interno e externo, pelo prazo de cinco anos, contados da
aprovacao da prestacao ou tomada de contas do gestor do 6rgao ou entidade
concedente, relativa ao exercicio da concessao.”

8 - FUNDAMENTACAO LEGAL
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7.1 Constituicao da Republica Federal do Brasil de 1988;

7.2 Lei N2 8.666/1993 que estabelece normas gerais sobre licitacoes e
contratos administrativos e suas alteracoes;

7.3 Instrucao Normativa STN N21/97 que disciplina a celebracao de
convénios de natureza financeira que tenham por objeto a execucao
de projetos ou realizacao de eventos e da outras providéncias;

7.4 Lei complementar N2101/2000 que estabelece normas de financas
publicas voltadas para a Responsabilidade na Gestao Fiscal;

7.5 Instrucao Normativa conjunta SECON/SEFAZ/SEPLAN N201/2005 que
disciplina a celebracao de convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres, que visem transferir recursos financeiros
que tenham por objeto a execucao de projetos ou a realizacao de
eventos e da outras providéncias.
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Anexo |
PLANO DE TRABALHO 1/4

1- DADOS CADASTRAIS

Orgéo/Entidade Proponente C.G.C:

CNPIJ:
Endereco:
Cidade UF CEP DDD/Telefone
Conta Corrente Banco Agéncia: Praga de Pagamento
Nome do Responsavel : CPF
CI/Orgdo Exp Cargo Funcao: Matricula:

2 - OUTROS PARTICIPES

Nome : CGC/CPF

Endereco : CEP

3 - DESCRICAO DO PROJETO

Titulo do Projeto: Periodo de Execucdo
Inicio:  / / Término:  / /

Identificagdo:
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Justificativa da Proposicao:

Anexo |
PLANO DE TRABALHO 1/4

4— CRONOGRAMA DE EXECUCAO (META, ETAPA OU FASE)

Etapa Indicador Fisico Duragao

Meta Fase Especificagdo

Unidade | Quantidade Inicio Término

5-PLANO DE APLICACAO:

Natureza da Despesa Estimativa de Custo

Codi Descrigao por Tipo Qtde | Vr. Unit | Vr. Total Concedente | Proponente
g0
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Total Geral

Anexo |
PLANO DE TRABALHO 1/4

6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

CONCEDENTE:
Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun
Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

PROPONENTE (CONTRAPARTIDA):
Meta Jan Fev Mar Abr Mai Jun

Meta Jul Ago Set Out Nov Dez
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OBSERVACOES: A contrapartida de acordo com o projeto apresentado serd o uso de imagem em
campanhas institucionais, uso da logomarca do Governo do Estado do Ceara e da Secretaria do Esporte.

Anexo |
PLANO DE TRABALHO 1/4

7. DECLARACAO 4/4

Na qualidade de representante legal do (a) Proponente, declaro, para fins de prova junto ao a
SECRETARIA DO ESPORTE DO CEARA, para os efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste
qualquer débito em mora ou situacdo de inadimpléncia perante o Tesouro Estadual ou qualquer
outro 6rgao ou entidade da Administragao Publica Estadual, que impega a transferéncia de recursos
oriundos de dotagdes consignadas no Orgamento Geral do Estado do Ceard, destinados a consecucao
do objeto caracterizado no presente Plano de Trabalho.

(local) (data)

Proponente

8. APROVACAO PELO CONCEDENTE

APROVADQO, apos analise da capacidade técnica e comprovacio da regularidade cadastral,
da regularidade fiscal e dos aspectos juridicos.

(Local e data) (Concedente)
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EstADO no CEARA CONTAS

Secretaria do Esporte

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO PLANO DE TRABALHO
1. DADOS CADASTRAIS

ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE - Indicar o nome do 6rgdo/entidade interessada na execugdo de
programa, projeto ou evento.

C.G.C. - Indicar o niimero de inscri¢ao do 6rgao/entidade proponente no Cadastro Geral de Contribuinte.
ENDERECO - Indicar o endereco completo do o6rgido/entidade proponente (rua, nimero, bairro, etc.)
CIDADE - Mencionar o nome da cidade onde esteja situado o 6rgdo/entidade proponente.

UF - Mencionar a sigla da unidade da federag@o a qual pertenca a cidade indicada.

CEP - Mencionar o cédigo do enderecamento postal da cidade mencionada.

DDD/TELEFONE - Registrar o codigo DDD e numero do telefone onde esteja situado o
orgao/entidade proponente..

CONTA CORRENTE - Registrar o nimero da Conta Bancaria ESPECIFICA a ser utilizada para
movimentacao dos recursos financeiros, “ EXCLUSIVAMENTE” para o convénio em referéncia.

BANCO - Indicar o c6digo do banco ao qual esteja vinculada a conta-corrente especifica para o convénio.
AGENCIA - Indicar o codigo da agéncia do banco.

PRACA DE PAGAMENTO - Indicar o nome da cidade onde se localiza a agéncia.

NOME DO RESPONSAVEL - Registrar o nome do responséavel pelo érgio/entidade proponente.

CPF - Registrar o nimero da inscri¢éo do responsavel no Cadastro de Pessoas Fisicas.

C.I/ORGAO EXPEDIDOR - Registrar o ntiimero da carteira de identidade do responséavel, sigla do érgio
expedidor e unidade da federacéo.

CARGO - Registrar o cargo do responsavel.

FUNCAO - indicar a fungio do responsavel.

MATRICULA - Indicar o nimero da matricula funcional do responsavel.
ENDERECO - Indicar o endereco completo do responsavel (rua, nimero, bairro, etc.).

CEP - Registrar o codigo do enderecamento postal do domicilio do responsavel.

2. OUTROS PARTICIPES
Registrar o nome de outros 6rgaos ou entidade, que participardo do convénio como executor ou
interveniente.
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NOME - Indicar o nome do 6rgéo ou entidade.

CGC ou CPF - Indicar o nimero de inscrigao.

ENDERECO - Registrar o enderego completo do interveniente ou executor, rua, nimero, bairro, cidade, UF.
CEP - Registrar o codigo do enderegamento postal do interveniente ou executor.

Obs.: Se o campo for insuficiente para identificar outros participes o proponente podera relaciona-
los em documento a parte, do qual constardo os dados acima.

3. DESCRICAO DO PROJETO
TITULO DO PROJETO - Indicar o titulo do projeto ou evento a ser executado.

PERIODO DE EXECUCAO - Indicar as datas de inicio e término da execugdo do projeto, programa ou
evento.

IDENTIFICACAO DO OBJETO - Descrever o produto final do projeto, programa ou evento.

JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO - Descrever com clareza e sucintamente as razdes que
levaram a proposi¢ado, evidenciando os beneficios econdmicos e sociais a serem alcangados pela
comunidade, a localizacdo geografica a ser atendida, bem como os resultados a serem obtidos com a
realizacdo do projeto, programa ou evento.

4. CRONOGRAMA DE EXECUCAO (meta, etapa ou fase)
Permite visualizar a implementagdo de um projeto em suas metas, etapas ou fases, os respectivos
indicadores fisicos e prazos correspondentes a cada uma delas.

META - Indicar como meta os elementos que compdem o objeto.

ETAPA/FASE - Indicar como etapa ou fase cada uma das a¢des em que se pode dividir a execucdo de uma
meta.

ESPECIFICACAO - Relacionar os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase.

INDICADOR FIiSICO - Refere-se a qualificagio e quantificacio fisica do produto de cada meta, etapa ou
fase.

UNIDADE - Indicar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta, etapa, ou fase.
QUANTIDADE - Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida.

DURACAO - Refere-se ao prazo previsto para a implementagdo de cada meta, etapa, ou fase.

INICIO - Registrar a data referente ao inicio de execug@o da meta, etapa, ou fase.

TERMINO - Registrar a data referente ao término da execucdo da meta, etapa, ou fase.

5. PLANO DE APLICACAO
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Refere-se ao desdobramento dos recursos financeiros a serem aplicados por tipo de despesa.

NATUREZA DA DESPESA - Refere-se aos elementos de despesas correspondente a aplicagdo dos recursos
financeiros.

CODIGO - Registrar o codigo referente a cada elemento de despesa.

ESPECIFICACAO - Registrar o titulo correspondente ao elemento de despesa de cada cédigo e detalhar
por tipo de despesa.

QUANTIDADE — Registrar as quantidades correspondentes a cada tipo de despesa.
VALOR UNITARIO — Registrar o valor unitario de cada tipo de despesa..

VALOR TOTAL -— Registrar o valor correspondente ao produto da multiplicagdo da  Quantidade pelo
Valor Unitario .

CONCEDENTE - Registrar o valor dos recursos financeiros a serem transferidos pela SECRETARIA DO
ESPORTE.

PROPONENTE - Registrar o valor dos recursos financeiros referentes a contrapartida a ser aplicada pelo
proponente, se houver.

TOTAL GERAL - Indicar o somatorio dos valores atribuidos as colunas: Valor Total, concedente e
proponente.

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Refere-se ao desdobramento da aplicagao dos recursos financeiros em parcelas mensais ~ de
acordo com a previsdo de execucao das metas do projeto, se for o caso.

META - Indicar o nimero de ordem seqiiencial da meta.

CONCEDENTE - Registrar o valor financeiro mensal a ser transferido pelo 6rgao/entidade responsavel pelo
programa.

PROPONENTE - Registrar o valor mensal financeiro a ser aplicado pelo proponente como
contrapartida, se houver.

7. ASSINATURA DO PROPONENTE
Constar o local, data e assinatura do representante legal proponente.

8. APROVACAO
Espaco reservado 8 SECRETARIA DO ESPORTE
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ANEXO Il
RELATORIO DE EXECUGAO FiSICO-FINANCEIRA
Executor: Convénio n°.
Periodo de a
FISICO

META ETAPA DESCRICAO UNID No periodo Até 0 periodo

FASE Prog Exec Prog Exec

Total
Financeiro (R$)

Meta Etapa Realizado no Periodo Realizado até o periodo

Fase | Conced.

Executor | Outros | Total Conced.

Executor | Outros |Total

Total

Executor

Responsavel pela execucio:

Reservado a Unidade Concedente

Parecer Técnico:

Parecer Financeiro:

Aprovacio do Ordenador de Despesa

Fortaleza-Ce, / /

Assinatura:
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) ANEXO Il
EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA
Executor: Convénio n°.
RECEITA DESPESA
Valores Recebidos inclusive os rendimentos Discriminar despesas realizadas por item
(discriminar)

Saldo (recolhido/recolher): R$
-Recursos recebidos:R$

-Recursos proprios: R$

-Aplicagdes financeiras:R$

Total: Total:
RS RS

CONVENENTE EXECUTOR
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_ ANEXO IV
RELACAO DE PAGAMENTOS

RECURSOS: CONVENENTE / EXECUTOR: CONVENIO N,
1. Concedente
2. Convenente / Executor
3. Outros
Rec| Ite CREDOR CPF/CNPJ Nat. CH/OB Data Tit. Data Valor

m Despesa Créd. (RS)

TOTAL

Fortaleza-Ce, Assinatura do Representante Legal :

/ /

CONVENENTE
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ANEXO V
RELAGAO DE BENS

CONVENENTE / EXECUTOR: CONVENIO N°,

Doc. N° Data Especificaciao Qtd.| Valor Unit. Total

[

N e Y B Bl B ol B
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—
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TOTAL

Fortaleza-Ce, Assinatura do Representante Legal :

/ /

CONVENENTE
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	Esperamos, desse modo, estar fornecendo a todos os segmentos interessados, um instrumento que seja útil aos que lidam com a matéria, propiciando condições adequadas ao pleno desempenho das atribuições de cada um e ao melhor emprego dos recursos públicos transferidos, obedecendo aos princípios constitucionais da legalidade, legitimidade, moralidade, impessoalidade, publicidade, eficiência, eficácia e economicidade e, por último, ao cumprimento da missão institucional da SESPORTE: ’’Promover e incentivar o esporte e o lazer em todo o Estado do Ceará”
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